Spotdzielnia Mieszkaniowa w Swarzedzu ’
ul. Kwasniewskiego 1 m
62 — 020 Swarzedz

Zatacznik nr 3 do
UMOWY O ROBOTY BUDOWLANE

UMOWA
POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta w dniu ....................... w Swarzedzu, pomiedzy:

Spoldzielnia Mieszkaniowa w Swarzedzu z siedziba pod adresem ul. Kwasniewskiego 1,
62-020 Swarzgdz, wpisang do Rejestru Przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego
przez Sad Rejonowy Poznan — Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu pod numerem KRS: 0000153296, NIP:
7770020657, REGON: 000488792, (,,Administrator Danych Osobowych”),

reprezentowang przez:
1) Prezesa Zarzadu - inz. Marcina Jankowskiego,

2) Zastgpce Prezesa Zarzadu - mgr Katarzyng Jakubowska,

a

............................................ Z SICAZIDG W o\t ey
NIP o, , wpisang do rejestru przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego
prowadzonego PIZEZ et pod numerem
KRS .o

zwanym/-3 dalej Wykonawca

(,,Podmiot przetwarzajacy”),
zwanymi dalej tacznie ,,Stronami”.

Majac na uwadze, ze:

1. Strony zawarly Umoweg O nr ..........ccoovviiiiiiiiiiiiiiien, (,,Umowa Podstawowa”), w zwiazku z
wykonywaniem  ktérej Administrator Danych  Osobowych  powierzy = Podmiotowi
przetwarzajacemu przetwarzanie danych osobowych w zakresie okreslonym niniejsza Umowa;

2. Celem Umowy jest ustalenie warunkow, na jakich Podmiot przetwarzajacy wykonuje operacje
przetwarzania Danych Osobowych w imieniu Administratora Danych Osobowych;
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3. Strony zawierajac Umowe daza do takiego uregulowania zasad przetwarzania Danych Osobowych,
aby odpowiadatly one w pelni postanowieniom rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119, s. 1) (,,RODO”),

Strony postanowily zawrze¢ Umowe o nastgpujacej tresci:

1. Opis Przetwarzania

1.1. Przedmiot [art. 28 ust. 3 RODQO] Na warunkach okre§lonych niniejszg Umowa oraz Umowa
Podstawowa Administrator Danych Osobowych powierza Podmiotowi przetwarzajacemu
przetwarzanie (w rozumieniu RODO) dalej opisanych danych osobowych.

1.2. Czas [art. 28 ust. 3 RODO] Przetwarzanie bgdzie wykonywane w okresie obowigzywania
Umowy Podstawowej, z uwzglgdnieniem pkt. 11 niniejszej Umowy.

1.3. Charakter i cel [art. 28 ust. 3 RODQ] Charakter i cel przetwarzania wynikaja z Umowy
Podstawowej. W szczegdlnosci:

1.3.1. charakter przetwarzania okreslony jest nastgpujaca rola Podmiotu przetwarzajacego:
$wiadczenie na rzecz Administratora Danych Osobowych robdt polegajacych na
....................................... , za$ celem przetwarzania jest umozliwienie
Administratorowi Danych Osobowych korzystanie z ustug $wiadczonych przez
Podmiot przetwarzajacy i realizacja Umowy Podstawowe;.

1.4. Rodzaj danych [art. 28 ust. 3 RODO] Przetwarzanie obejmowac bedzie nastepujace rodzaje
danych osobowych (,,Dane”):

Dane zwykle:
(1) imig i nazwisko,
(2) adres zamieszkania,
(3) adres do korespondencji,
(4) adres e-mail,
(5) numery telefonow,

1.5. Kategorie oséb [art. 28 ust. 3 RODO] Przetwarzanie Danych bedzie dotyczy¢ nastgpujacych
kategorii 0s6b:

(1) pracownicy i wspotpracownicy Administratora,

(2) osoby, z ktérymi pracownicy i wspotpracownicy Administratora wchodzg w interakcje
spoteczne,

(3) kontrahenci (odbiorcy i dostawcy) klientow Administratora,

(4) odbiorcy korespondencji elektronicznej klientéw Administratora.

2. Dalsze podpowierzenie
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Dalsze podpowierzenie [art. 28 ust. 2 RODO] Administrator Danych Osobowych moze
powierzy¢ konkretne operacje przetwarzania Danych w drodze pisemnej umowy dalszego
podpowierzenia (,,Umowa Dalszego Podpowierzenia”) innym podmiotom przetwarzajacym
(,,Dalsze Podmioty przetwarzajace”), pod warunkiem uprzedniej akceptacji Dalszego
Podmiotu przetwarzajgcego przez Administratora Danych Osobowych lub braku sprzeciwu.

Sprzeciw. Powierzenie przetwarzania Danych Dalszym Podmiotom przetwarzajacym
wymaga uprzedniego zgtoszenia Administratorowi Dantych Osobowych w celu umozliwienia
wyrazenia sprzeciwu. Administrator Danych Osobowych moze z uzasadnionych przyczyn
zglosi¢ udokumentowany sprzeciw wzgledem powierzenia Danych konkretnemu Dalszemu
Podmiotowi przetwarzajacemu. W razie zgtoszenia sprzeciwu Podmiot przetwarzajacy nie ma
prawa powierzy¢ Danych Dalszemu Podmiotowi przetwarzajacemu objetemu sprzeciwem.
Watpliwosci co do zasadnoS$ci sprzeciwu i ewentualnych negatywnych konsekwencji Podmiot
przetwarzajacy zgtosi Administratorowi Danych Osobowych w czasie umozliwiajagcym
zapewnienie cigglosci przetwarzania.

Transfer obowigzkéw [art. 28 ust. 4 RODO] Dokonujac dalszego podpowierzenia Podmiot
przetwarzajacy ma obowigzek zobowigza¢ Dalszego Podmiotu przetwarzajacemu do
realizacji wszystkich obowiazkéw Podmiotu przetwarzajacego wynikajacych z niniejszej
Umowy podpowierzenia, z wyjatkiem tych, ktore nie maja zastosowania ze wzgledu na nature
konkretnego podpowierzenia.

Zakaz podzlecenia §wiadczenia gléwnego. Podmiot przetwarzajacy nie ma prawa przekazaé
Dalszemu Podmiotowi przetwarzajagcemu cato$ci wykonania Umowy:.

3. Obowiazki Podmiotu przetwarzajgcego

Podmiot przetwarzajacy ma nastgpujace obowigzki:

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

I'

Udokumentowane polecenia [art. 28 ust. 3 lit. a RODO] Podmiot przetwarzajacy
przetwarza Dane wylacznie zgodnie z udokumentowanymi poleceniami lub instrukcjami
Administratora Danych Osobowych.

Przetwarzanie poza EOG [art. 28 ust. 3 lit. a RODO] Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza,
ze w zwiazku z ustaleniami pochodzacymi od Administratora Danych Osobowych nie
przekazuje Danych Osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy (,,EOG”), do panstwa
trzeciego, w szczego6lnosci do USA. Strony zgodnie potwierdzaja, ze obowiazki wynikajace
z przetwarzania danych poza EOG w zakresie zgloszenia faktu przetwarzania poza EOG
spoczywaja na Administratorze i nie obciazaja Podmiotu przetwarzajacego.

Poinformowanie o zamiarze przetwarzania poza EOG [art. 28 ust. 3 lit. a RODO] Jezeli
Podmiot przetwarzajacy ma zamiar lub obowigzek przekazywaé Dane poza EOG, przed
rozpoczeciem przetwarzania informuje o tym Administratora Danych Osobowych, w celu
umozliwienia Administratorowi Danych Osobowych podjecia decyzji 1 dziatan niezbgdnych
do zapewnienia zgodnos$ci przetwarzania z prawem lub zakonczenia powierzenia
przetwarzania. Nie dotyczy to sytuacji, w ktorych Podmiot przetwarzajacy dziala na zlecenie
Administratora Danych Osobowych.

Tajemnica [art. 28 ust. 3 lit. b RODO] Podmiot przetwarzajacy uzyskuje od osob, ktére
zostaly upowaznione do przetwarzania Danych w wykonaniu Umowy, udokumentowane
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zobowigzania do zachowania tajemnicy, ewentualnie upewnia si¢, ze te osoby podlegaja
ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy.

Bezpieczenstwo [art. 28 ust. 3 lit. ¢ RODO] Podmiot przetwarzajacy zapewnia ochrong
Danych i podejmuje $rodki ochrony danych, o ktorych mowa w art. 32 RODO, zgodnie z
dalszymi postanowieniami Umowy.

Ushlugi innego Podmiotu przetwarzajacego [art. 28 ust. 3 lit. d RODO] Podmiot
przetwarzajacy przestrzega warunkéw korzystania z ustug Dalszego Podmiotu
przetwarzajacego.

Wspélpraca przy realizacji praw jednostki [art. 28 ust. 3 lit. ¢ RODO] Podmiot
przetwarzajacy zobowiazuje si¢ wobec Administratora Danych Osobowych do
odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotyczg, w zakresie wykonywania praw
okreslonych w rozdziale III RODO (,Prawa jednostki”). Podmiot przetwarzajacy
oswiadcza, ze zapewnia obstuge Praw jednostki w odniesieniu do powierzonych Danych.
Szczegbly obstugi Praw jednostki zostang pomigdzy Stronami uzgodnione. Strony ustality
procedure obstugi Praw jednostki odrgbnym dokumentem.

Wsparcie przy obowigzkach bezpieczenstwa [art. 28 ust. 3 lit. f RODO] Podmiot
przetwarzajacy wspolpracuje z Administratorem Danych Osobowych przy wykonywaniu
przez Administratora Danych Osobowych obowigzkow z obszaru ochrony danych
osobowych, o ktorych mowa w art. 32—36 RODO (ochrona danych, zglaszanie naruszen
organowi nadzorczemu, zawiadamianie osob dotknietych naruszeniem ochrony danych,
ocena skutkow dla ochrony danych i uprzednie konsultacje z organem nadzorczym).

Legalno$¢ polecen [art. 28 ust. 3 ak. 2 RODO] Jezeli Podmiot przetwarzajacy powezmie
watpliwosci co do zgodnosci z prawem wydanych przez Administratora Danych Osobowych
polecen lub instrukcji, Podmiot przetwarzajacy natychmiast informuje Administratora
Danych Osobowych o stwierdzonej watpliwosci (w sposdb udokumentowany i z
uzasadnieniem), pod rygorem utraty mozliwosci dochodzenia roszczen przeciwko
Administratorowi Danych Osobowych z tego tytutu.

Projektowanie prywatnosci [art. 25 ust. 1 RODO] Planujac dokonanie zmian w sposobie
przetwarzania Danych, Podmiot przetwarzajacy ma obowigzek zastosowaé si¢ do wymogu
projektowania prywatno$ci, o ktorym mowa w art. 25 ust. 1 RODO, i ma obowigzek z
wyprzedzeniem informowac¢ Administratora Danych Osobowych o planowanych zmianach
w taki sposob i terminach, aby zapewni¢ Administratorowi Danych Osobowych realng
mozliwo$¢ reagowania, jezeli planowane przez Podmiot przetwarzajacy zmiany w opinii
Administratora Danych Osobowych groza uzgodnionemu poziomowi bezpieczenstwa
Danych lub zwigkszaja ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb, wskutek przetwarzania
Danych przez Podmiot przetwarzajacy.

Minimalizacja [art. 25 ust. 2 RODO] Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do
ograniczenia dostepu do Danych wylgcznie do osob, ktorych dostgp do Danych jest
potrzebny dla realizacji Umowy i posiadajacych odpowiednie upowaznienie.

RCPD [art. 30 ust. 2 RODO] Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do prowadzenia
dokumentacji opisujgcej sposob przetwarzania Danych, w tym rejestru czynnosci
przetwarzania danych osobowych (wymoég art. 30 RODO). Podmiot przetwarzajacy
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udostepnia na zadanie Administratora Danych osobowych prowadzony rejestr czynnos$ci
przetwarzania danych przetwarzajacego, z wytaczeniem informacji stanowigcych tajemnice
handlowa innych klientéw Podmiotu przetwarzajacego.

Profilowanie [art. 13 i 14 RODO] Jezeli Podmiot przetwarzajacy wykorzystuje w celu
realizacji Umowy zautomatyzowane przetwarzanie, w tym profilowanie, o ktorym mowa w
art. 22 ust. 1 1 4 RODO, Podmiot przetwarzajacy informuje o tym Administratora Danych
Osobowych w celu i w zakresie niezbednym do wykonania przez Administratora Danych
Osobowych obowigzku informacyjnego.

4. Obowiazki Administratora Danych Osobowych

4.1.

Administrator Danych Osobowych zobowigzany jest wspotdziata¢é z Podmiotem
przetwarzajagcym w wykonaniu Umowy, udziela¢ Podmiotowi przetwarzajagcemu wyjasnien
w razie watpliwosci co do legalnosci polecen Administratora Danych Osobowych, jak tez
wywiazywac si¢ terminowo ze swoich szczegotowych obowigzkow, tj. w szczegolnosci:
zabezpieczenia Danych, tworzenia lub zapewnienia projektu bezpieczenstwa Danych, tj.
»Privacy by design”, tworzenia lub zapewnienia obowigzkowej dokumentacji takiej jak
polityka bezpieczenstwa czy rejestr czynnosci przetwarzania.

5. Bezpieczenstwo danych

5.1

5.2.

5.3.

Bezpieczenstwo danych osobowych [art. 32 RODO] Podmiot przetwarzajacy stosuje si¢
do zapewnionych przez Administratora Danych Osobowych organizacyjnych i technicznych
srodkow ochrony danych.

Srodki bezpieczenstwa. Strony uzgodnily odrgbnie poziom zabezpieczen Danych
wymagany po stronie Podmiotu przetwarzajacego.

Gwarancje bezpieczenstwa. Administrator Danych Osobowych os$wiadcza, ze jest w
posiadaniu informacji potwierdzajacych, ze Podmiot przetwarzajacy zapewnia
wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkow technicznych i organizacyjnych.
Obie Strony zachowujg dowody przedstawienia informacji, dla potrzeb spetnienia wymogu
rozliczalnosci.

6. Powiadomienie o0 Naruszeniach Danych Osobowych

6.1.

6.2.

Powiadomienie o naruszeniu. Podmiot przetwarzajagcy powiadamia Administratora
Danych Osobowych o kazdym podejrzeniu naruszenia ochrony Danych Osobowych nie
poézniej niz w 24 godziny od pierwszego zgloszenia, umozliwia Administratorowi Danych
Osobowych uczestnictwo w czynnos$ciach wyjasniajacych i informuje Administratora
Danych Osobowych o ustaleniach z chwilg ich dokonania, w szczego6lnosci o stwierdzeniu
naruszenia.

Rozwiniecie. Powiadomienie o stwierdzeniu naruszenia, powinno by¢ przestane wraz z
wszelkg niezbedng dokumentacjg dotyczacg naruszenia.

7. Nadzoér

7.1.

I'

Sprawowanie kontroli [art. 28 ust. 3 lit. h RODO] Administrator Danych Osobowych
kontroluje sposéb przetwarzania powierzonych Danych po uprzednim poinformowaniu
Podmiotu przetwarzajacego o planowanej kontroli. Administrator Danych Osobowych lub
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wyznaczone przez niego osoby sg uprawnione do (i) wstepu do pomieszczen, w ktorych
przetwarzane sg Dane oraz (ii) wgladu do dokumentacji zwigzanej z przetwarzaniem Danych
wylacznie w zakresie, w jakim nie zostanie naruszony obowigzek Podmiotu
przetwarzajacego zachowania tajemnicy zawodowej i z poszanowaniem tego obowiazku.
Administrator Danych Osobowych uprawniony jest do zZadania od Podmiotu
przetwarzajacego udzielania informacji dotyczacych przebiegu przetwarzania Danych
Osobowych oraz udostepnienia rejestrow przetwarzania. Podmiot przetwarzajacy
obowigzany jest udostgpnic je jedynie w zakresie nienaruszajacym obowigzku Podmiotu
przetwarzajacego do zachowania tajemnicy zawodowe;.

7.2. Wspélpraca przy kontroli [art. 28 ust. 3 lit. h RODO] Podmiot przetwarzajacy
wspoOtpracuje z urzedem ochrony danych osobowych w zakresie wykonywanych przez niego
zadan.

7.3. Podmiot przetwarzajacy:

(1.1.1.1.1) udostgpnia Administratorowi Danych Osobowych wszelkie informacje
niezbedne do wykazania zgodnos$ci dziatania z przepisami RODO,

(1.1.1.1.2) umozliwia Administratorowi Danych Osobowych lub upowaznionemu
audytorowi przeprowadzanie audytow lub inspekcji. Podmiot przetwarzajacy
wspoOlpracuje w zakresie realizacji audytoéw lub inspekcji.

8. Wyznaczenie Inspektora Ochrony Danych [art.37 ust. 4 RODO] Podmiot przetwarzajacy moze
wyznaczy¢ Inspektora Ochrony Danych jezeli uzna, ze zakres swojej dziatalnosci ze wzglgdu na
charakter lub cele wymagaja regularnego i systematycznego monitorowania osob, ktorych dane
dotycza.

9. Oswiadczenia Stron
9.1. Oswiadczenie Administratora Danych Osobowych. Administrator Danych Osobowych

oswiadcza, ze jest uprawniony do przetwarzania Danych osobowych w zakresie, w jakim
powierzyt je Podmiotowi przetwarzajacemu.

9.2. Os$wiadczenie Podmiotu przetwarzajacego [art. 28 wust. 1 RODO] Podmiot
przetwarzajacy o$wiadcza, ze w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zajmuje si¢
przetwarzaniem danych osobowych objetym Umowa i Umowa Podstawowa, posiada w tym
zakresie niezbgdng wiedzg, odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne oraz daje
rekojmig nalezytego wykonania niniejszej Umowy.

9.3. Referencje [art. 28 ust. 1 RODO] Na zadanie Administratora Danych Osobowych Podmiot
przetwarzajacy okaze Administratorowi Danych Osobowych stosowne referencje, wykaz
doswiadczenia, informacje finansowe lub inne dowody, iz Podmiot przetwarzajacy zapewnia
wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich §rodkow technicznych i organizacyjnych,
by przetwarzanie spelniatlo wymogi RODO i chronito prawa osob, ktorych dane dotycza.

10. Odpowiedzialno$¢
10.1. Odpowiedzialno§¢ Podmiotu przetwarzajacego [art. 82 ust. 3 RODO] Podmiot

przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem wylacznie, gdy nie
dopehil obowigzkow, ktore RODO naktada bezposrednio na podmioty przetwarzajace lub
gdy dziatal poza zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora Danych Osobowych lub
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wbrew tym instrukcjom. Podmiot przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane
zastosowaniem lub niezastosowaniem wlasciwych $§rodkéw bezpieczenstwa. Podmiot
przetwarzajacy jest zwolniony z odpowiedzialnosci, o ktorej mowa wyzej, jezeli udowodni,
ze w zaden sposob nie ponosi winy za zdarzenie, ktore doprowadzito do powstania szkody.
W zakresie nieuregulowanym niniejsza Umowa stosuje si¢ art. 82 RODO.

Odpowiedzialno$¢ za Dalszych Podmiotéw przetwarzajacych [art. 28 ust. 4 RODO]
Jezeli Dalszy Podmiot przetwarzajacy nie wywigze si¢ ze spoczywajacych na nim
obowiagzkéw ochrony danych, pelna odpowiedzialno$¢ wobec Administratora Danych
Osobowych za wypehienie obowiazkow przez Dalszych Podmiotow przetwarzajacych
spoczywa na Podmiocie przetwarzajacym.

Okres Obowigzywania Umowy [art. 28 ust. 3 RODO]

10.1. Niniejsza Umowa zostata zawarta na czas obowigzywania Umowy Podstawowe;j.

Usuniecie Danych

11.11. Retencja. Podmiot przetwarzajacy jest uprawniony do przechowywania Danych w okresie
3 peinych lat kalendarzowych od zakonczenia obowigzywania Umowy.

11.12. Usuniecie danych [art. 28 ust. 3 lit g RODO] Po uplywie okresu retencji, o ktérym mowa
w pkt 11.1 Umowy, Podmiot przetwarzajacy nie ma prawa do dalszego przetwarzania
powierzonych Danych i jest zobowiazany do:

(1.1.1.1.1) usuniecia Danych,

(1.1.1.1.2) usunigcia wszelkich ich istniejacych kopii lub zwrotu Danych, chyba ze
Przetwarzajacy postanowi inaczej lub prawo Unii Europejskiej lub prawo panstwa
cztonkowskiego nakazuja dalej przechowywanie Danych.

11.13. Karencja. Niezwlocznie po uptywie okresu retencji, o ktorym mowa w pkt 11.1 Umowy
Podmiot przetwarzajacy dokona usunigcia Danych.

Postanowienia Koncowe

12.1.

12.2.

12.3.
12.4.

Pierwszenstwo. W razie sprzecznosci pomig¢dzy postanowieniami niniejszej Umowy
Powierzenia a Umowy Podstawowej, pierwszenstwo majg postanowienia Umowy
Powierzenia. Oznacza to takze, ze kwestie dotyczace przetwarzania Danych pomig¢dzy
Administratorem Danych Osobowych a Podmiotem przetwarzajacym nalezy regulowaé
poprzez zmiany niniejszej Umowy lub w wykonaniu jej postanowien.

Egzemplarze. Umowa zostala sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze Stron.

Wiasciwos¢ prawa. Umowa podlega prawu polskiemu, w szczegdlnosci RODO.

Termin wejscia w zycie. Umowa wchodzi w zycie zdniem .....................oooeel. I.
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